
 
 

 

แผนการจดัการเรียนรู้ 
มุ่งเน้นสมรรถนะอาชีพบูรณาการปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพยีง 

วชิา  พมิพ์ดดีไทยเบือ้งต้น  รหัสวชิา  2200 - 1006 
หลกัสูตรประกาศนียบตัรวชิาชีพ  พุทธศักราช 2556 

ประเภทวชิา  พาณชิยกรรม  สาขาวชิา  คอมพวิเตอร์ธุรกจิ 
ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2561 

 
 

จัดท าโดย 
 

นางเปรมยุดา สุรพญานนท์ 
 

 
 

วทิยาลยัเทคนิคอ่างทอง 

 



ค าน า 

 แผนการสอนรายวิชา  พิมพดี์ดไทยเบ้ืองตน้  รหัสวิชา 2200 - 1006  มีเน้ือหาตรงตามจุดประสงค์
และค าอธิบายรายวชิา  หลกัสูตรประกาศนียบตัรวชิาชีพ พ.ศ. 2556  ส านกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

 เน้ือหาวชิาพิมพดี์ดไทยเบ้ืองตน้  ประกอบดว้ย ความรู้พื้นฐานในการเรียนพิมพดี์ด  การเรียนรู้แป้น
อกัษร  การพิมพ์แป้นเคร่ืองหมายฯ  การพิมพ์แป้นตวัเลข  วิธีค  านวณค า  การฝึกพิมพ์สัมผสัเพื่อพฒันา
ความเร็วและความแม่นย  า  การพิมพว์างศูนย ์ และการพิมพ์บญัชร  ซ่ึงในแต่ละบทเรียนจะมีแบบฝึกหัด
สร้างทกัษะการพิมพ ์ เพื่อใหผู้เ้รียนไดใ้ชฝึ้กปฏิบติั และทบทวนบทเรียนท่ีไดจ้ดัไวใ้ห ้ เน่ืองจากวิชาพิมพดี์ด
เป็นวชิาทกัษะ  ผูเ้รียนควรหมัน่ฝึกปฏิบติัอยา่งสม ่าเสมอจะช่วยพฒันาทกัษะการพิมพส์ัมผสัใหส้ามารถพิมพ์
ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ และบรรลุตามวตัถุประสงคข์องหลกัสูตร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจดัการเรียนรู้/แผนการเรียนรู้รายวชิา 
ช่ือรายวชิา.........พิมพดี์ดไทยเบ้ืองตน้........... รหสัวชิา.........2200 – 1006.............. (ท-ป-น)......1 - 2 – 2..... 
ระดบัชั้น..........ปวช...............สาขาวชิา/กลุ่มวชิา/แผนกวชิา...........................พณิชยการ..............................
หน่วยกิต.....................2.................................จ  านวนคาบรวม............................54.................................คาบ 
ทฤษฎี........................1....................คาบ/สัปดาห์              ปฏิบติั......................2......................คาบ/สัปดาห์     
ภาคเรียนท่ี.............................1....................................ปีการศึกษา..........................2561............................... 
 

จุดประสงค์รายวชิา 
1.  มีความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการพิมพไ์ทย 
2.  มีทกัษะในการพิมพแ์บบสัมผสั 
3.  มีทกัษะในการบ ารุงรักษาเคร่ือง 
4.  มีกิจนิสัยท่ีดีในการพิมพ ์
 

ค าอธิบายรายวชิา 
ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัหลกัการพิมพไ์ทยแบบสัมผสั  การพิมพแ์ป้นอกัษร  แป้นตวัเลข  แป้นสัญลกัษณ์  

เคร่ืองหมาย  การพิมพป์ระโยค  การค านวณค าสุทธิ  และการบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ด หรือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
 

สมรรถนะของรายวชิา 
1.  แสดงความรู้เก่ียวกบัหลกัการพิมพไ์ทยสัมผสั 
2.  พิมพแ์บบสัมผสัแป้นพิมพต่์าง ๆ ตามหลกัการ 
3.  ค  านวณค าสุทธิตามหลกัเกณฑ์ 
4.  บ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ด หรือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ตามคู่มือ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่1  ความรู้พืน้ฐานในการเรียนพมิพ์ดีด สมรรถนะ  การสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ด 
 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายส่วนประกอบต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพดี์ดได ้
2.  อธิบายวธีิการสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดได ้

 
ด้านทกัษะ 

3.  สามารถใชส่้วนต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพดี์ด              
ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

4.  น าเทคนิคท่ีดีในการพิมพดี์ดมาใชไ้ดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ให้

อยูใ่นสภาพใชง้านได ้
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผดิชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 2    การพมิพ์สัมผสัอกัษรแป้นเหย้า              
(Home Keys) 

 

สมรรถนะ  การวางน้ิว และการพิมพอ์กัษรแป้นเหยา้ 
 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายความหมายของแป้นเหยา้ได ้
2.  อธิบายวธีิการวางน้ิวบนแป้นเหยา้ได ้

 
ด้านทกัษะ 

3.  วางน้ิวบนแป้นเหยา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
4.  พิมพต์วัอกัษรแป้นเหยา้ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ให้

อยูใ่นสภาพใชง้านได ้
 
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 3    การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร               
เ    ้ ้้้้้ ้้ ง   

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
เ    ้ ้้้้้ ้้ ง   

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                
เ    ้ ้้้้้ ้้ ง  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร  เ    ้ ้้้้้ ้้ ง   ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
เ    ้ ้้้้้ ้้ ง  ได ้

4.  พิมพต์วัอกัษร  เ    ้ ้้้้้ ้้ ง   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 
 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 4    การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร               
พ   ะ  ้้     ย 

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร                
พ   ะ้้้้    ย 

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                     
พ   ะ  ้้     ย  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร  พ   ะ  ้้     ย  ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
พ   ะ  ้้     ย  ได ้

4.  พิมพต์วัอกัษร  พ   ะ  ้้     ย  ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 
 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 5    การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร               
อ   ้้    ท  ้้้  

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
อ   ้้    ท  ้้้  

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                
อ   ้้    ท  ้้้   ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร  อ   ้้    ท  ้้้ ้ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
อ   ้้    ท  ้้้   ได ้

4.  พิมพต์วัอกัษร  อ   ้้    ท  ้้้   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 
 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 6   การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร               
ำ้  แ   ร   ม 

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
ำ้  แ   ร   ม   

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                     
ำ้  แ   ร   ม  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร   ำ้ แ  ร  ม้ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
ำ้ แ  ร  ม  ได ้

4.  พิมพต์วัอกัษร   ำ้ แ  ร  ม  ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 7   การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร               
ไ  ป  น  ใ 

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
ไ  ป  น  ใ 

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                    
ไ  ป  น  ใ  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร   ไ  ป  น  ใ  ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
ไ  ป  น  ใ  ได ้

4.  พิมพต์วัอกัษร   ไ  ป  น  ใ  ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 8   การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร               
ผ  ฝ  บ  ล    

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
ผ  ฝ  บ  ล    

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                      
ผ  ฝ  บ  ล   ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร   ผ  ฝ  บ  ล  ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
ผ  ฝ  บ  ล  ได ้

4.  พิมพต์วัอกัษร   ผ  ฝ  บ  ล  ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 9   การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร               
ถ    ้    ค       

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
ถ    ้    ค       

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                
ถ    ้    ค   ได้     

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร   ถ    ้    ค      ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
ถ    ้    ค      ได ้

4.  พิมพต์วัอกัษร   ถ    ้    ค      ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 10   การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร               
ภ    ต    จ    ข    ช 

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
ภ  ต  จ  ข  ช 

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                    
ภ  ต  จ  ข  ช  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร   ภ  ต  จ  ข  ช  ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
ภ  ต  จ  ข  ช  ได ้

4.  พิมพต์วัอกัษร   ภ  ต  จ  ข  ช   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 11   การพมิพ์ทบทวนแป้นอกัษรล่าง สมรรถนะ  การพิมพท์บทวนแป้นอกัษรล่าง 
 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายการนบัค าผดิได ้
2.  อธิบายหลกัการค านวณค าสุทธิได ้                                  

 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษรล่างได ้                   
4.  พิมพต์วัอกัษรล่างไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
 

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 12    การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร                                  
โ   ฌ   ฑ    ้ ้้้้้้ ้   

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
โ   ฌ   ฑ   ้ ้้้ ้้    

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                      
โ   ฌ   ฑ   ้ ้้้ ้้   ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร  โ   ฌ   ฑ   ้ ้้้ ้้   ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
โ   ฌ   ฑ   ้ ้้้ ้้   ได ้                   

4.  พิมพต์วัอกัษร โ   ฌ   ฑ   ้ ้้้้ ้   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
   

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 13   การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร                              
ธ    ฮ      ้      ้ ้้้้้    

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
ธ  ฮ    ้        ้ ้้้ ้   

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                   
ธ  ฮ    ้        ้ ้้้ ้  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร  ธ  ฮ    ้        ้ ้้้ ้ ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
ธ  ฮ    ้        ้ ้้้ ้  ได ้                   

4.  พิมพต์วัอกัษร ธ  ฮ    ้        ้ ้้้้   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
  

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 14    การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร                              
ฏ    ฎ   ้้    ษ   ณ 

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
ฏ    ฎ   ้้    ษ   ณ   

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                      
ฏ    ฎ   ้้    ษ   ณ  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร   ฏ    ฎ   ้้    ษ   ณ  ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
ฏ    ฎ   ้้    ษ   ณ  ได ้                   

4.  พิมพต์วัอกัษร  ฏ    ฎ   ้้    ษ   ณ  ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
   

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 15    การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร                              
ฆ    ฉ    ฒ    ศ    ฬ 

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
ฆ    ฉ    ฒ    ศ    ฬ 

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                     
ฆ    ฉ    ฒ    ศ    ฬ  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร   ฆ   ฉ   ฒ   ศ   ฬ  ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
ฆ    ฉ    ฒ    ศ    ฬ  ได ้                   

4.  พิมพต์วัอกัษร  ฆ    ฉ    ฒ    ศ    ฬ    ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ให้

อยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
   

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 16    การพมิพ์สัมผสัแป้นอกัษร                              
ฤ    ซ    ญ    ฐ    ฦ 

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นอกัษร 
ฤ    ซ    ญ    ฐ    ฦ 
 

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นอกัษร                      
ฤ    ซ    ญ    ฐ    ฦ  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นอกัษร   ฤ   ซ   ญ   ฐ   ฦ  ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นอกัษร                   
ฤ    ซ    ญ    ฐ    ฦ  ได ้                   

4.  พิมพต์วัอกัษร  ฤ    ซ    ญ    ฐ    ฦ  ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
   

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 17    การพมิพ์สัมผสัแป้นเคร่ืองหมาย                             
ๆ   “   ฯ    ,    . 

สมรรถนะ  การสืบสัมผสัแป้นเคร่ืองหมาย 
ๆ   “   ฯ    ,    .   
 

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นเคร่ืองหมาย               
ๆ   “   ฯ    ,    .  ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นเคร่ืองหมาย                              
ๆ   “   ฯ    ,    .  ได ้                                  

 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นเคร่ืองหมาย                  
ๆ   “   ฯ    ,    .   ได ้                   

4.  พิมพเ์คร่ืองหมาย   ๆ   “   ฯ    ,    .   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
   

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 18    การพมิพ์สัมผสัแป้นเคร่ืองหมาย                             
/   __   %   - 

สมรรถนะ  การสืบสัมผสัแป้นเคร่ืองหมาย 
/   __   %   -    
 

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นเคร่ืองหมาย               
/   __   %   -   ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นเคร่ืองหมาย                              
/   __   %   -   ได ้                                  

 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นเคร่ืองหมาย                  
/   __   %   -   ได ้                   

4.  พิมพเ์คร่ืองหมาย   /  __   %   -   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
   

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 19    การพมิพ์สัมผสัแป้นเคร่ืองหมาย                             
(   )   .  ?    ้  

สมรรถนะ  การสืบสัมผสัแป้นเคร่ืองหมาย 
(   )   .  ?    ้     
 

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นเคร่ืองหมาย               
(   )   .  ?    ้    ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นเคร่ืองหมาย                              
(   )   .  ?    ้    ได ้                                  

 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นเคร่ืองหมาย                  
(   )   .  ?    ้    ได ้                   

4.  พิมพเ์คร่ืองหมาย   (   )   .  ?    ้   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
   

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 20    การพมิพ์สัมผสัแป้นตัวเลข                             
0    3    4    5    6 

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นตวัเลข 
0  3  4  5  6    

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นตวัเลข                 
0  3  4  5  6   ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นตวัเลข    0  3  4  5  6   ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นตวัเลข                    
0  3  4  5  6   ได ้                   

4.  พิมพต์วัเลข   0  3  4  5  6   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
    

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 21    การพมิพ์สัมผสัแป้นตัวเลข                             
1   2   7   8   9 

สมรรถนะ  การสืบน้ิวและการเรียนรู้แป้นตวัเลข 
1  2  7  8  9 
 

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการสืบน้ิวไปยงัแป้นตวัเลข                   
1  2  7  8  9   ได ้

2.  อธิบายต าแหน่งแป้นตวัเลข   1  2  7  8  9   ได ้                                  
 
ด้านทกัษะ 

3.  สืบน้ิวจากแป้นเหยา้ไปยงัแป้นตวัเลข                    
1  2  7  8  9   ได ้                   

4.  พิมพต์วัเลข   1  2  7  8  9   ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
    

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 
 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 22    การพมิพ์สัมผสัเพือ่พฒันา
ความเร็วและความแม่นย า 

สมรรถนะ  หลกัการพฒันาความเร็วและความแม่นย  า 
 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการพฒันาทกัษะความเร็ว และ         
ความแม่นย  า ได ้

2.  อธิบายเทคนิคการพิมพเ์พื่อสร้างความเร็ว และ
ความแม่นย  าได ้                                  

 
ด้านทกัษะ 

3.  พิมพข์อ้ความโดยใชแ้ป้นอกัษรท่ีเรียนมาแลว้      
ไดถู้กตอ้งและแม่นย  า                    

4.  พฒันาทกัษะความเร็วและความแม่นย  า และ
สามารถพิมพโ์ดยวธีิพิมพส์ัมผสั ไดถู้กตอ้ง 

5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 
ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
    

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 23    การพมิพ์วางศูนย์ตามแนวนอน 
และแนวตั้ง 

สมรรถนะ  การพิมพว์างศูนยแ์นวนอนและแนวตั้ง 
 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายวธีิการพิมพว์างศูนยแ์นวนอนและแนวตั้ง 
และวางศูนยใ์นต าแหน่งส าหรับ อ่านได ้

2.  อธิบายวธีิการวางศูนยใ์นต าแหน่งส าหรับอ่านได ้                                 
 
ด้านทกัษะ 

3.  พิมพว์างศูนยต์ามแนวนอนและแนวตั้ง และ       
วางศูนยใ์นต าแหน่งส าหรับอ่านท่ีถูกตอ้งได ้                   

4.  พฒันาพิมพว์างศูนยต์ามแนวนอนและแนวตั้ง 
และวางศูนยใ์นต าแหน่งส าหรับอ่านไดถู้กตอ้ง 

5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 
ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
    

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



รายการหน่วย  ช่ือหน่วย  และสมรรถนะประจ าหน่วย 

 

ช่ือเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

บทที ่ 24    การพมิพ์บัญชร หรือการพมิพ์เว้น
ระยะจ ากดัตอน 

สมรรถนะ  การพิมพบ์ญัชร หรือการพิมพเ์วน้ระยะ 
จ ากดัตอน 

 
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
ด้านความรู้ 

1.  อธิบายการพิมพบ์ญัชร หรือการพิมพเ์วน้ระยะ
จ ากดัตอน ได ้

2.  อธิบายวธีิการพิมพบ์ญัชร หรือการพิมพ ์          
เวน้ระยะจ ากดัตอน ได ้                                

 
ด้านทกัษะ 

3.  พิมพก์ารพิมพบ์ญัชร หรือการพิมพเ์วน้ระยะ 
จ ากดัตอน ได ้                   

4.  พิมพง์านขั้นผลิต ไดถู้กตอ้ง 
5.  สามารถดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพดี์ดเบ้ืองตน้ 

ใหอ้ยูใ่นสภาพใชง้านได ้ 
    

ด้านคุณธรรม  จริยธรรม  เศรษฐกจิพอเพยีง 
6.  มีระเบียบ วนิยั มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน

อยา่งถูกตอ้งตามหลกัเศรษฐกิจพอเพียง 
 

 



แผนการจัดการเรียนรู้/แผนการเรียนรู้รายวชิา 
วชิา   พมิพ์ดีดไทยเบือ้งต้นรหัส  2200 - 1006   
คาบ/สัปดาห์    3    คาบ      รวม       54      คาบ 

หน่วยที่ ช่ือหน่วย ทฤษฎี 
จ านวนช่ัวโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 

1 ความรู้พื้นฐานในการเรียนพิมพดี์ด 1 - 
2 การพิมพส์ัมผสัอกัษรแป้นเหยา้  ฟ    ห    ก    ด   ้   า    ส   ว - 2 
3 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร    เ    ้้ ้้้้้้้    ง 1 1 
4 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร   พ   ะ   ้้    ย - 1 
5 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร  อ   ้้   ท  ้้้  1 1 
6 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร    ำ้  แ   ร   ม - 1 
7 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร   ไ   ป   น   ใ 1 1 
8 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร     ผ    ฝ    บ    ล - 1 
9 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร     ถ    ้ ้  ค       1 1 

10 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร     ภ    ต    จ    ข    ช - 1 
11 การพิมพท์บทวนแป้นอกัษรล่าง 1 2 
12 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร    โ   ฌ   ฑ    ้ ้้้้้ ้้ 1 2 
13 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร  ธ    ้    ฮ    ้ ้้้ ้ 1 2 
14 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร   ฏ    ฎ  ้้้    ษ   ณ 1 2 
15 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร    ฆ    ฉ    ฒ    ศ    ฬ 1 2 
16 การพิมพส์ัมผสัแป้นอกัษร    ฤ    ซ    ญ    ฐ    ฦ 1 2 
17 การพิมพส์ัมผสัแป้นเคร่ืองหมาย  ๆ   “   ฯ   ,   . 1 2 
18 การพิมพส์ัมผสัแป้นเคร่ืองหมาย   /   __   %   - 1 2 
19 การพิมพส์ัมผสัแป้นเคร่ืองหมาย   (     )  .  ?    ้ ้   1 2 
20 การพิมพส์ัมผสัแป้นตวัเลข    0    3    4    5    6 1 1 
21 การพิมพส์ัมผสัแป้นตวัเลข    1    2    7    8    9 - 1 
22 การพิมพส์ัมผสัเพื่อพฒันาความเร็วและความแม่นย  า 1 2 
23 การพิมพว์างศูนยต์ามแนวนอนและแนวตั้ง 1 2 
24 การพิมพบ์ญัชร หรือการพิมพเ์วน้ระยะจ ากดัตอน 1 2 
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